
Für die Verwaltung sämtlicher Drittmittel (nicht nur Forschungsdrittmittel) ist an der HU das Servicezentrum Forschung (SZF) zuständig. 
Eine Ausnahme bilden die Mittel aus Auftragsforschung und wissenschaftlichen Dienstleistungen; diese werden über die  
Humboldt-Innovation (www.humboldt-innovation.de) abgewickelt.

Die Administration von Drittmittelprojekten wird von Teams aus Referent/innen und Sachbearbeiter/innen betreut, die nach Gruppen 
von Förderern aufgestellt sind, um die Kompetenz zu den Regelungen der Fördereinrichtungen zu bündeln und die ganzheitliche  
Betreuung der Projekte in allen Phasen sicherzustellen. 

ONLINE

hu.berlin/drittmittel

hu.berlin/drittmittel_zustaendigkeit

hu.berlin/drittmitteladministration

hu.berlin/drittmittelbroschuere

www.humboldt-innovation.de

ADMINISTRATION VON DRITTMITTELN
KONTAKTE
Es unterstützen Sie bei Antragstellung und Abwicklung Ihrer Drittmittelprojekte gern:

SERVICEZENTRUM FORSCHUNG 

Tel +49 (30) 2093-1668

szf-hotline@hu-berlin.de

www.hu-berlin.de/forschung

Jens Fenzau

Auftragsforschung/Wiss. Dienstleistungen

Ziegelstraße 30 
Tel +49 (30) 2093-70776

E-Mail jf@humboldt-innovation.de

Christine Kapps

Auftragsforschung/Wiss. Dienstleistungen

Ziegelstraße 30 
Tel +49 (30) 2093-70777

E-Mail ck@humboldt-innovation.de

Dr. Axel Klie

DFG SFB

Ziegelstr. 13c | Raum 420a 
Tel +49 (30) 2093-1651

E-Mail axel.klie.1@uv.hu-berlin.de

Kerstin Klug

DFG GRK & Großgeräte

Ziegelstr. 13c | Raum 421 
Tel +49 (30) 2093-1673

E-Mail kerstin.klug@uv.hu-berlin.de

Dr. Barbara Schauenburg

Internationale Geldgeber/Stiftungen

Ziegelstr. 13c | Raum 420b 
Tel +49 (30) 2093-1638

E-Mail barbara.schauenburg@uv.hu-berlin.de  

Dr. Marina Thiede

Bund & Länder

Ziegelstr. 13c | Raum  417 
Tel +49 (30) 2093-1685

E-Mail marina.thiede@uv.hu-berlin.de

Renate Ubachs

EU

Ziegelstr. 13c | Raum 720 
Tel +49 (30) 2093-1599

E-Mail eu.forschung@uv.hu-berlin.de

HUMBOLDT-INNOVATION GMBH 

Tel +49 (30) 2093-70750

info@humboldt-innovation.de

www.humboldt-innovation.de
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https://www.hu-berlin.de/de/forschung/szf/foerderung_administration_projekt
https://www.hu-berlin.de/de/forschung/szf/projektadministration/zustaendigkeiten
https://www.hu-berlin.de/de/forschung/services/drittmitteladministration
https://www.hu-berlin.de/de/forschung/services/drittmitteladministration/bewirtsch_drittmittel.pdf


 o Bundes- und Landesförderung, Stiftungen, international,  
sonstige Mittelgeber

Bis auf die von der DFG, der EU oder der gewerblichen Wirtschaft 
geförderten Projekte werden sämtliche Drittmittelvorhaben der 
Humboldt-Universität im Team Drittmittelforschung verwaltet. 
Die Drittmittelsachbearbeiter/innen im Team sind verantwort-
lich für alle Fragen rund um die finanzielle Projektabwicklung, 
insbesondere Mittelabrufe und -kontrollen, Mittelfreigaben für 
Personal- und Sachausgaben, Erstellung von Verwendungsnach-
weisen sowie Rechnungslegung, jeweils in enger Abstimmung mit 
Projektleitungen, Fakultäten und Instituten, anderen Verwaltungs-
einheiten sowie den Drittmittelgebern.

 o DFG
Die Sachbearbeiter/innen im Team DFG betreuen  
Forschungsprojekte in den folgenden DFG-Förderprogrammen:

 › Einzelförderung (Sachbeihilfe, Emmy Noether- 
Nachwuchsgruppen, Heisenberg-Stipendien etc.)

 › Koordinierte Programme  
(Graduiertenkollegs, Sonderforschungsbereiche,  
Kolleg-Forschergruppen, Forschergruppen,  
Schwerpunktprogramme etc.)

 › Exzellenzinitiative  
(Zukunftskonzept, Exzellenzcluster, Graduiertenschulen)

 › Wissenschaftliche Preise  
(bspw. Gottfried Wilhelm Leibniz Preis)

 › Wissenschaftliche Infrastruktur (bspw. Geräte)
 › Internationale Programme

 o Europäische Forschungsförderung
Für Horizont 2020 hat die Europäische Kommission einen einheit-
lichen Online-Zugang (http://ec.europa.eu/research/participants/
portal/desktop/en/home.html) geschaffen. Sämtliche Informatio-
nen und Dokumente sowie die Antragstellung und Abwicklung der 
Projekte laufen über dieses Portal.

In den Zwischen- und Abschlussberichten in Horizont 2020 
müssen die Projektdurchführenden den Projektverlauf und die 
Verwendung der Fördergelder darstellen 

HU intern gelten für die Administration von EU Projekten grund-
sätzlich die gleichen Regeln wie für alle anderen Drittmittelprojekte. 
Zu beachten sind die besonderen Regeln für die Zeiterfassung 
aller Mitarbeiter/innen sowie die Abschreibung von Geräten.

 o Auftragsforschung & Wissenschaftliche Dienstleistung
Die HI administriert Auftragsforschungsprojekte und wissenschaft-
liche Dienstleistungen. Auftragsforschung ist wissenschaftliches 
Forschen, wobei eine entgeltliche Erbringung von Leistung im 
Rahmen eines Forschungsprojekts erfolgt. Bei der Anwendung des 
Standes der Technik liegt eine wissenschaftliche Dienstleistung vor.
 
Alle Projekte beauftragt durch die Privatwirtschaft, Not-for-Profit-/ 
Non-Governmental-Organisationen, öffentliche Aufträge/ 
Ausschreibungen und Unteraufträge aus Forschungsprojekten  
öffentlicher Träger werden über die HI abgewickelt. Die HI ist  
Unterzeichner, um die rechtliche Absicherung der Forschenden 
bei der Nutzung universitärer Ressourcen im Projekt sicherzu-
stellen. Die Projektmittel gehen in die universitäre Drittmittel-
Ausgaben-Statistik ein.

ADMINISTRATION VON DRITTMITTELN

Ausführliche Hinweise zur Beantragung der verschiedenen Drittmittelarten finden Sie auch in der Drittmittelbroschüre.  

(hu.berlin/drittmittelbroschuere)

https://www.hu-berlin.de/de/forschung/services/drittmitteladministration/bewirtsch_drittmittel.pdf

